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INFORMATICA DE MUNICIFIDS ASSOCIADOS

INFORMATICA DE MUNICI{PIOS ASSOCIADOS
Avenida Benedito de Campos, n° 853 - Bairro Jardim do Trevo - CEP 13030-100 - Campinas - SP

Inf. Mun. Assoc./IMA-DP/IMA-DP-GGAC/IMA-DP-GGAC-LIC

NORMA ADMINISTRATIVA

Campinas, 13 de fevereiro de 2025.
NORMA ADMINISTRATIVA — 049 v.00
Assunto: Selecao de Projetos
Referéncia: Cadastramento Publico
Data de Inicio da Vigéncia: A partir de sua publicacdao
Classificacao de Publicidade: Publica

I- OBJETIVO

1.1. Esta norma visa estabelecer procedimento interno para cadastramento de parceiros com o objetivo de
divulgar e desenvolver projetos sociais, palestras e outras atividades que promovam o desenvolvimento
social, cultural, educativo, ambiental e correlatos.

II - AMBITO DE APLICACAO

Esta norma ¢ aplicavel aos empregados e empresas interessadas em participar de campanhas realizadas
pela IMA nos termos do item 1.1.

III - CONCEITOS

Nao aplicavel para esta Norma Administrativa.

IV - DIRETRIZES
4.1. DO CADASTRO E DOCUMENTACAO OBRIGATORIA

4.1.1. Os interessados deverdo realizar seu cadastro enviando a documentacdo no e-mail:
social@ima.sp.gov.br, contendo as informagdes obrigatdrias constantes no edital.

4.1.2. A falta de qualquer documentacdo descrita no edital implicara em impedimento do cadastramento,
permitindo-se, a critério da IMA, a concessdo de prazo ndo superior a 5 (cinco) dias uteis para sua
complementacao.

4.1.3. Eventuais duvidas e complementacao de documentos serdo feitos via e-mail citado no item 4.1.1

4.2. DOS CRITERIOS DE ESCOLHA DOS CREDENCIADOS

4.2.1. Para ONGs e Instituicoes de Servicos Sociais: a selecdo se dara por votacdo entre os
colaboradores da IMA, que escolherdo os projetos cadastrados na Intranet da Empresa;

4.2.2. A ndo contemplacdo de projeto em votagdo ndo impedira sua posterior reapresentacao para futuros
projetos, desde que se mantenha a documentacdo obrigatéria devidamente atualizada.

4.2.3. Para Palestrantes: a area responsavel pela a¢ao selecionara o profissional que melhor se adeque ao
projeto proposto;
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4.2.4. A area responsavel dara publicidade ao curriculo e experiéncias do Palestrante selecionado ao
divulgar a Palestra aos funcionarios da IMA.

4.3. DA AVALIACAO PARA PALESTRANTES

4.3.1. Apds o devido cadastro e apresentacao do projeto, o mesmo sera encaminhado ao responsavel da
area pertinente da IMA, tais como RH, Sustentabilidade, Area Técnica e outras, cujo Gerente, em conjunto
com 1 (um) Diretor, decidird via e-mail, por escrito, meio fisico ou outra forma legalmente documentada,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da apresentagdo do pedido;

4.3.2. A decisdo ¢ irrecorrivel, observado o disposto no item 4.2.2, ressalvados os casos de erro grosseiro
e/ou omissao na analise dos requisitos.

4.3.2.1. Nos casos de recurso em razao de erro grosseiro e/ou omissao, o prazo para interposi¢ao sera de 5
(cinco) dias uteis.

4.4. DA AUSENCIA DE REMUNERACAO E CUSTOS

4.4.1. Apos aprovacdo, as atividades serdo desenvolvidas e divulgadas sem custo para a IMA ou
remuneragdo para o parceiro, podendo a IMA disponibilizar espaco fisico ou divulgar as respectivas
atividades em suas midias digitais;

4.4.2. O inicio dos projetos ou sua implementagao podera ser imediatamente apds a aprovacao, nos termos
do item 4.3.1, ou do encerramento da votacdo, conforme disposto no item 4.2 e seguintes.

V - CONSIDERACOES FINAIS

5.1. Esta Norma Administrativa entrard em vigor na data de sua publicagdo e serd levada ao conhecimento
de todos os empregados da IMA, publicando-a no site e na Intranet;

5.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Administrativa e Financeira;

5.3. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Elias Tavares Bezerra

Diretor Presidente

Adriana Alves Martins

Diretora Administrativa e Financeira

Rodolfo Cover de Santi

Diretor de Inovacio e Desenvolvimento

Michelle Cristiane Lopes

Diretora de Operacoes e Polo Tecnolégico

José Ribamar de Franca Carvalho Filho

Gerente de Governanca, Auditoria e Compliance

Alexandre Rudge Castilho

Gerente Juridico
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Elaborado por André Luis Ferreira — Gerente de sustentabilidade e Desenvolvimento Social
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Guardar este documento pelo periodo indicado na Tabela de Temporalidade.

Documento assinado eletronicamente por JOSE RIBAMAR DE FRANCA CARVALHO FILHO,
Gerente(a) de Governanca, Auditoria e Compliance, em 17/02/2025, as 12:35, conforme art. 10 do
Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ADRIANA ALVES MARTINS, Diretor(a)
Administrativo e Financeiro, em 17/02/2025, as 12:47, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de
abril de 2015.

Documento assinado eletronicamente por MICHELLE CRISTIANE LOPES, Diretor(a) de
Desenvolvimento Tecnolégico e Inovagao, em 17/02/2025, as 13:00, conforme art. 10 do Decreto
18.702 de 13 de abril de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ELIAS TAVARES BEZERRA, Diretor(a) Presidente, em
17/02/2025, as 15:40, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE RUDGE CASTILHO, Gerente Juridico,
em 19/02/2025, as 11:32, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.

Documento assinado eletronicamente por RODOLFO COVER DE SANTI, Diretor(a) de Inovacao
e Desenvolvimento, em 20/02/2025, as 16:23, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de
2015.
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